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1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya a Szegedidtablara terjed Kki.

2. A szabalyzat célja, tartalma, kdvetelmények

A szabalyzat céljahogy a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatdekében meghatarozza a

kozérdeki adatok kozzétételenek intezményi feladatait.

A szabdlyzat tartalmazza

- a kozzététellel, helyesbitéssel, frissitésseel&solitassal kapcsolatos feladatok ellatasanak
részletes rendjét,

- a kozzétételi feladatok ellatasara kijelolt mukik@ket, a munkakorok k6zotti egyltikbdes
rendjét,

- a kdzérdek vagy kozérdekd nyilvanos adat igénylésére vonatkozo eljarasrende

Az itélstdbla koteles a kozzétételi szabalyzatban meghattreszervezeti egysége (EInoki
Iroda) utjan folyamatba épitve vizsgalni a vonatkgagszabalyok végrehajtasaval 6sszefiigg

kotelezettségek teljesitését.

3. A szabalyzatkészitési, aktualizalasi kdtelezettséfgplelosok kijeldlése

A szabalyzat elkészitéséért, tartalméaért, meguéltagaért, aktualizalasaért a Szegedbtitdla
elnbke felebs. A szabalyzatot az it#hbla elnokének kell minden esetben jévahagynia.
Moédositasra akkor van szikseég, illetve lébéy, ha a jogszabalyok megvaltoznak, vagy a
korabbi szabdalyzathoz képest olyan lényegi valtokésetkezik be, amely a valtoztatast
sziikségessé teszi. Jogszabaly médositas esetdiozasakat annak hatalybalépését kéved

napon belll kell a szabalyzaton atvezetni.
4. Alkalmazott jogszabalyok, allasfoglalasok
> az allamhaztartasrol sz6l6 1992. évi XXXVIII. tdnyé(tovabbiakban: Aht.),

» az dallamhaztartas kodési rendjédl szold 292/2009. (XI1.19.) Kormanyrendelet
(tovabbiakban: Amr.),
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>

5.

az elektronikus informacioszabadsagrol szélo 2088. XC. térvény (tovabbiakban:
Eitv.),

a szemeélyes adatok védeldiéés a kozérddgk adatok nyilvanossagarol szoldé 1992. évi
LXIII. térvény (tovabbiakban: Avtv.),

a kozérdek adatok elektronikus kozzétételére, az egységeadabkzere$ rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az iatiggraciora vonatkoz6 részletes
szabalyokrdl sz6l6 305/2005. (XI11.25.) Kormanyreletle

a kozzeétételi listakon szeréphdatok kozzétételehez szikséges kozzétételi nahtak
sz0I16 18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet,

a kozpénzek felhasznaldsaval, a koztulajdon hestamaEk nyilvanossagaval,
atlathatobba téetelével és eliemesének dvitésével 0Osszeflgg egyes torvények
modositasardl szolo 2003. évi XXIV. térvény (toviban: Uvegzseb tv.),

a kozbeszerzésakrszold 2003. évi CXXIX. térvény,

az elektronikus informacidszabadsagrol szo6l6 2896 XC. térvény masodik részével, a
kozérdeki adatok elektronikus kozzétételével kapcsolatasdtgiok végrehajtasardl szolo
6/2008. OIT szabalyzat,

az elektronikus informacioszabadsagrol sz6lo 2@95.XC. torvény szerint a Birdsagi
Hatarozatok Gijteményének kozzétételével kapcsolatban a birosadakulo feladatok
végrehajtasarol szolé 3/2007. OIT szabalyzat,

a Szegedi itétabla elnokének intézkedése a 2003. El. I. A. §§sizamon,

tovabba alkalmazni kell a tevékenység soran feltigkérdésekben az egyéb, aktualis

illetve vonatkoz6 jogszabalyokat.

Altalanos ebirasok, fogalmak

A jogszabalyok egy részénél a sajat honlappal tkede intézményeknek maguknak kell

gondoskodniuk a vonatkozo informaciok, adatok kteeéetl, ugyanakkor az Eitv. a sajat

honlapon valé kozzétételt a birdsagok esetébenas@NT Hivatala részére teszi kotelee, az

intézmeények pedig valaszthatnak, hogy sajat, vagiyéayitd szerv altal fkodtetett honlapon

hozzak nyilvanossagra adataikat.

Mindezt figyelembe véve a Szegedi dtéibla a sajat honlapjamww.szitb.huteszi nyilvanosséa a

kozérdeki adatokat, emellett a Birdosdgok fejezet 0Osszeszrimd@yi adatat tartalmazo
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www.birosag.huhonlapon is elérhévé teszi azokat a sajat honlapra téétémivatkozas

biztositasaval.

Jelen szabalyzat alkalmazaséaban:

Kbzérdek adat: az itébtdbla kezelésében &y valamint a tevékenységére vonatkozé, a

személyes adat fogalma ala ner§, dgrmilyen médon vagy formaban régzitett informdacagy
ismeret fuggetlentl kezelésének maédjatdl, onalgyvgyijteményes jellegét.

KbzérdekbBl nyilvanos adat:a kozérdek adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,

amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzafévbdetelét torvény kozérdesbelrendeli.

Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdékiyilvanos adat az itélabla feladat- és
hataskorében eljaré személy feladatkorével Ossgéfiggemélyes adata, tovabba egyéb,
kozfeladatot ellatd személy e feladatkorével 0dBpgf személyes adata (az alkalmazott neve,

munkakdrének elnevezése, valamint elektronikuséagjogosultsaga és annak tipusa).

A kérelemre torténé adatszolgaltatassal 6sszefuggovabbi fogalmak:

Adatkép, igényt, kérelmed: barmely természetes személy, jogi személy vagyi jog

személyiséggel nem rendelkeszervezet, aki, vagy amely kozérekagy kozérdekd
nyilvanos adatok egyedi szolgaltatasara iranyul@lkéet nydjt be, fliggetlenil attél, hogy a
kérelemben foglalt adatokat sajat, vagy mas szeniligliye szervezet altali felhasznalas céljabal

igéenyli.

Intézményi adatké# A Szegedi Ité@tabla EInoki Irodaja.
Intézményi adatfelésok: A Szegedi Itéitabla szervezeti egységei.

A kozzeétételi kotelezettséggel 6sszefligpvabbi fogalmak:

Adatfelebs: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elekkumiluton kozzéteekddkdzérdek
adatot abdllitotta, illetve amelynek a tktdése soran ez az adat keletkezett.

Adatkodzd: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha azfeldits nem maga teszi k6zzé az
adatot — az adatfelid altal hozza eljuttatott adatait honlapon k6zzttes

Az itébtabla sajat honlapjan teszi kozzé az adatokat,eilgiyen az értelemben a 7. fejezetben
foglaltak szerint adatfelésok az egyes szervezeti egységek, adétadzhformatikai Osztaly.
Masodsorban az itélabla adatai elérhelek a birosag.hu honlaprdl is, ebben az értelemben
adatfelebs a Szegedi itétabla, adatkozl az OIT Hivatala (Lsd. 8. fejezet).
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Kozzététel:az Eitv.-ben meghatarozott adatoknak a Szegethitdt#a internetes honlapjan,

digitdlis forméban, barki szédméra, személyazonssitélkll, korlatozastdl mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is kimasolhatd moédobetekintés, a letdltés, a nyomtatas, a
kimasolas és a haldzati adatatvitel szempontj&bdijmentesen tortérhozzaférhdive tétele.

Kbzzétételi egysédz Eitv. altal alirt kotelezettség alapjan kozzétenni kivant, megoabtt

szempontok szerint csoportositott adatok sszessége

Honlap: a Szegedi itétabla honlapjawww.szitb.hy).
K&zponti honlapa Birésagok fejezet honlappavw.birosag.hit
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6. Kozeérdeki adatok kérelemre torténs szolgaltatasa

A kozérdeki adatok, tovabba a kozérdékbnyilvanos adatok megismeréséhez valdé jog
érvényesiilése céljabdl a Szegedisitiibla a jogszabalyi kotelezettségek keretében, dégye
kérelemre mkodésére vonatkozé kozérdegs kozérdekdl nyilvanos adatokat szolgaltat.

Az itélstabla elnokének, valamint az adminisztrativ felat&ilatd munkatars(ak)nak kiemelt
figyelmet kell forditaniuk arra, hogy az iééhbla nikodése soran keletkézadatok milyen

korben midsilnek kdzérdakadatoknak.

6.1. Feladatellatas személyi feltételei

A kozérdeki adatokra vonatkozé tajékoztatas végrehajtasangikfgiligyeletét ellatd bird és
teljesitéséért felék vezed: az itébtabla elndke.

A tajékoztatas ékészitéséert, végleges Osszedllitasdértetadervezeti egység: EInoki Iroda.

Az adminisztrativ feladatokat 6sszefogo tisztvisak EInoki Iroda vezéie.

A tajékoztatasban szeréphdatok Osszegijtésében az EInoki Iroda vedgnek felhivasara

valamennyi szervezeti egységnek kozikaunie kell.

6.2. A kérelem benyujtasa

A kozérdeki adat megismerése irant barki — szoban, irasban etdtronikus Uton — igényt
nyujthat be.

A szobeli igények benyujtasa térténhet:

- személyesen az itéabla székhelyén: Szeged, S6hordd utca 5. EInGdalr

- telefonon az alabbi telefonszamon: 62/568-555

Az irasbeli igények benyujtadsa torténhet:

- személyesen az itéabla székhelyén: Szeged, S6hordd utca 5. EInGdalr
- postai Uton az alabbi cimre: 6721 Szeged, S6haicko5.

- telefaxon: 62/568-575

- elektronikus utonbirosag@szegeditb.birosag.hu

Az igényl a kozérdek adat megismerésére vonatkoz6 irasbeli igényétijitraygja
- az 4ltala irt igénylési formaban vagy
- az itébtabla &ltal erre a célra rendszeresitett igénybefelapon (1. szamu melléklet).
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6.3. A kérelem fogadasa, megvizsgalasa
A kérelmet az EInoki Iroda fogadja (adatk®)zlAz igénybt tajekoztatni kell, hogy igényének

szabatos formaban tori€eléterjesztése megkonnyiti, egyben gyorsithatja aelinieézését.

Az elsirt hataridk betarthatésaganak biztositasa érdekében 3 mumiarizelil kell az igényt

megvizsgalni abbol a szempontbol, hogy sziksegesigényb részletesebb nyilatkoztatasa.

Amennyiben az igéngla kérelmét nem az itdébla altal rendszeresitett nyomtatvanyon terjeszti
eld, akkor az igény teljesitését meggen nyilatkozatot kell kérni arrdl, hogy:
- a Birosagok Fejezet (birosagi szervezet) egésragy egy meghatarozott intézményre
vonatkozoan igényli-e az adatot,
- a tdjékoztatast milyen modon, formaban kéri,
- milyen cimen (levélcim, egyéb elérbstqg) tajékoztathato, illetve
- véllalja-e az adatszolgaltatassal kapcsolatbagtlegs felmerih koltségek utdlagos
megtéritését.
A nyilatkozat megtétele az adatigénylésnek nemétidik és annak elmaradasa az igény

elintézésére (teljesitésére vagy megtagadasatsprifié hataridt nem hosszabbitja meg.

Az igényt meg kell vizsgalni abbdl a szempontb&gy a kért adatok kodzeérdgkadatnak
minésulnek-e, megtalalhaték-e az internetes web-helygtye, hogy az igéngt milyen
forméban célszértajékoztatni.

Ha a kérelmeZ nem tudja a kért adatot pontosan megjel6lni, ayinigzs — amennyiben

lehetséges — koteles segitséget nydjtani.

Ha a kért adat nem az iééblara vonatkozik, a kérelmet haladéktalanul etekkus Uton (e-
mail, fax) meg kell kildeni az adatszolgéltatadletékes birdsagi intézménynek éséeraz
igénylét egyidejileg értesiteni kell.

Amennyiben olyan adat megismertetésére iranyul eeléwd, amelyet az i@abla mar
jogszabalyokban meghatarozott modon kotaezkozzétett, a kérelméz errsl, és az adat
fellelhetbségébl tajékoztatni kell. A kérelem fenntartdsa esetéajékoztatds nem mentesiti az

itelotablat az adatszolgaltatasi kotelezettsége alol.
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6.4. A kérelem teljesitése

Az adatszolgaltatast az iééhbla elndke, az adminisztrativ feladatok ellatasatdjékoztatés
elokészitését az EIndki Iroda vedgt végzi.

A t4jékoztatas soran mindvégig biztositani keladatok biztonsagat, valtozatlansagat, tovabba a
hatariddk megtartasa érdekében Kellkoriltekintéssel és alapossaggal kell eljarni és
haladéktalanul meg kell tenni a sziikséges intédakad.

Az adatszolgaltatas érdekében mas birdosagokkak €3l'h Hivatalaval egyutt kell dkodni,

ennek érdekében — szikség esetén — kapcsolatdagelaz érintett intézménnyel.

Az intézményi adatkddl (EInoki Iroda) haladéktalanul megallapitja, hogkémelemben foglalt
adatok melyik szervezeti egységnél vagy egysegelaliéetk fel, tovabba intézkedik ezek
beszerzésél. Az intézményi adatfel6bok (szervezeti egységek) az igényelt adatokat a
megkeresésben megjeldltombntig, legkésbb azonban a megkeresés napjatél szamitott 5
munkanapon belll megkuldik az intézményi adatkdek.

A megfeleb teljesitést az adatkdzltartalmi szempontbdl nem vizsgalja, de aelen hogy a
szolgaltatott adatok 6sszhangban vannak-e a szemé$ya missitett adatok védelmére rendelt

torvényi ebirasokkal és birdsagi szabalyozéasokkal.

A kozérdeki adat megismerésére iranyuld igénynek az igény niddoa jutasat kovét

legrévidebb id alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil kell elégnni.

A kért adat kérelméwel valdé megismertetéséhez megféletst, targyi feltételeket kell
biztositani. A kérelmezjogosult jegyzetet késziteni, és az adatokrél ha&siokerni.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokummenész6l, annak tarolasi maodijatol
fuggetlentl az igéngl masolatot kaphat. Az adatot kezekerv kizarélag a masolat készitéséeért
- legfeljebb az azzal kapcsolatban felmerult kgjtséértekéig terjeten - allapithat meg
koltségtéritést, amelynek O0sszegét az igemkgdrésére ére kozolni kell (lasd a 6.5. pontban
foglaltakat).

Ha a kozérdek adatot tartalmazé dokumentum az igéngltal meg nem ismerhietadatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismérhdatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az igénybt — igényének figyelembevételével — a legcéldlzbrés leggazdasagosabb madon kell
tajékoztatni. Az adatigénylésnek kozérth&irmaban és - amennyiben az aranytalan koéltséggel

nem jar - az igényl altal kivant technikai eszktzzel, illetve modoti kéeget tenni.
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Ha az adatkéra kérelmet szoban terjesztbeh tdjékoztatas széban is megadhatd, ha az igényel

adat olyan kdzérdék vagy kdzérdek#il nyilvanos adatnak misil, amelynek nyilvanossagat
jogszabaly nem korlatozza, és az addtlsam kifogasolja a szObeli adatkdzlést. Az ada#siz|

ebben az esetben is rogziteni kell a 6.7. pontrgzayilvantartasban.

Ha az igény csak részben teljesithetz igénybt tajékoztatni kell a nyilvanossagra hozatalaban
korlatozott adatok (Un. mésitett adatok, dontésdiészitéssel kapcsolatos iratok) kdiées az

ilyen adatok megismerhitégének modjarol.

A kozérdeki és kozérdekdl nyilvanos adatok szolgaltatasara irdnyuld kér¢élazeeljaras teljes
idétartama alatt az adatkérbarmikor visszavonhatja, az t&bla jogosult azonban az

adatszolgaltatassal kapcsolatban a visszavonagikéeett kdltségeinek megtéritesét kerni.

6.5. Koltségtérités

Ha az adatk6zléssel kapcsolatban koltség merigzélt térités kérh&t Az iteltabla elndke az
Avtv. 20.8-anak (3) bekezdése értelmében, kizarodagkbzérdek adatokat tartalmazo
dokumentumrél, vagy dokumetumrédizrtortérns masolatkészitésert — legfeljebb az azzal
kapcsolatban felmer@ikoltség mértékéig terjéegn — allapithat meg koltségtéritést.

A Kkoltségtérités 0Osszegét az dtédbla a szamviteli politika részeként elkészitediz
onkoltségszamitas rendjére vonatkoz6 szabalyzpjaalallapitja meg; a koltség megfizetésének
modjara e szabalyzat rendelkezései iranyadok.

A koltségtérités Osszegét az adatszolgaltatast I6mge kozolni kell az igénghvel és
nyilatkozatot kell kérnidle, hogy a kdltségek ismeretében fenntartja, vagglonitja-e igényeét.
Amennyiben az igéngl vallalla a koltség utdlagos megtéritését, akkdr Kell hivni a

koltségviselés szempontjabdl sziikséges személyasitOramlatainak kozlésére is.

Igénylés alapjan torténadatszolgaltatds esetén az adatigemsglemélyazonositdé adatai csak
annyiban kezelhék, amennyiben az az igény teljesitéséhez — bete@tvesetleges koltsegek
megfizetését is — elengedhetetlenil szikséges.géayi teljesitését (a koltség megfizetését)
koveten az igény személyes adatait toroini kell.

Az adatszolgaltatas csak a koltségtérités megfieatk igazolasa utan teljesithet

Amennyiben az igénglnem vallalja a koltség megfizetését, a kozeéidmdatot olyan formaban

és maédon kell k6z6lni, ami nem okoz meg nem tekdltséget az itétablanak.
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6.6. A kérelem teljesitésének elutasitasa

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak aidakegyutt, 8 napon belll irasban vagy -
az igéenybt.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val@tkbzassal, hogy annak kozérth&armaban
nem lehet eleget tenni.

A kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitése nendtegé meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvigénylb az igényét anyanyelvén vagy az altala értett ngak/an fogalmazza

meg.

6.7. Nyilvantartas, jogorvoslat

Az intézményi adatkoél az altalanos iratkezelési szabalyok szerint edjarattarba helyezi az
eljaras sordn kiadméanyozott iratokat. Az igéngkemélyes megjelenése esetén a tajékoztatast
tartalmaz¢é irat ataddsanak tényét — amennyibenrésond formaban torténik — az igéhyl
alairasaval igazoltatni kell.

Az itélétablan az adminisztrativ feladatokkal megbizott katéarsnak az igényekkel kapcsolatos
intézkedésekil olyan nyilvantartast kell vezetnie, amelyben nedgiéen rogzitve van az
igények beérkezésénekojabntja, az igényivel valé kapcsolatfelvétel ténye és indoka, a
tajékoztatas modja és megtorténtének ideje (2. szaalléklet).

Ha az igényt az Avtv.-ben @t hataridn belil nem lehet elintézni, ennek okait megtidel

rogziteni kell.

Amennyiben a Szegedi it#bla az adatszolgaltatasi igényt a kérelem kézteldt koves 15
napon belll nem teljesitené, vagy az igéhglz igény teljesitésének megtagadasardl, és annak
indokairdl a kérelem kézhezvételét kav8tnapon belll elektronikus Gton, vagy irasbanséite

agy az igényd az Avtv. 21. § (1) bekezdése alapjan bir6saghatufoat.

A megtagadas jogsaexégét és megalapozottsagat a Szegedidtdh koteles bizonyitani. Ha a
birosag a kérelemnek helyt ad, hatarozataban akezd® szervet (Szegedi ligablat) a kért

kozérdek adat kozlésére kotelezi.
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SZEGEDI iTELOTABLA KOZERDEKU ADATSZOLGALTATAS RENDJE

12. Zaro6 rendelkezések

A kozérdelki adatok és informaciok kozzétételének rendje 26kthber 1-jén lép hatalyba. Elkt
az idponttdl hatalyat veszti a 2005. EIl. Il. B. 24. spémkiadott szabalyzat. A jelen
szabalyzatban részletesen nem érintett, a kozlidtételezettséggel dsszefigéeladatokra a 4.

pontban felsorolt jogszabalyok az iranyadék.

Szeged, 2010. szeptember 30.

b A
( Dr."Hgidrich Gabor )
az itélotabla elnoke
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SZEGEDI iTELOTABLA KOZERDEKU ADATSZOLGALTATAS RENDJE

1. sza&mu melléklet

KERELEM
a Szegedi itébtabla kezelésében lévkozérdekii, vagy kozérdekl$l nyilvanos adat
megismerésere

1. Az igényelt kdzérddk vagy kézérdekdl nyilvanos adat pontos meghatérozasa, leirasa:

*2. A kozérdeki adatokat

csak szébeli tajékoztatas Utjan kivAnom megisime

személyesen, csak az adatok megtekintésé\@hddi megismerni

személyesen, az adatok megtekintésével kivanegismerni és méasolatot is kérek
csak masolat formajaban igénylem

Méasolat igénylése esetén az adathordozo:

- papir alapu legyen

- floppy legyen

- CD legyen

- PenDrive legyen (kérelmialtal biztositott)

- elektronikus levél legyen

C YD

A masolatot
személyesen kivdnom atvenni
postai ton kérem

Vallalom, hogy az 0j adatok @llitasaval és a masolatok készitesével Gsszefliggételmerult koltségeket
legké$ibb a masolatok atvételéig a Szegeditédhla javara befizetem.

Tudomasul veszem, hogy kérelmem visszavonasa eaetédatok élllitasaval 6sszefiiggésben a visszavonasig
felmertlt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az adatszolgaltatas teljesitéséhez és a koltségéiamlazasahoz sziikséges adatok (az adatsatdlgddtjesitését
koéveten ez a rész megsemmisitésre kerdil):

Igényls neve:

Postazasi / Szamlazasi cim:

E-mail cim:

Telefon, telefax:

*A valasztott format kérjik megjeléini.
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SZEGEDI iTELOTABLA

KOZERDEKU ADATSZOLGALTATAS RENDJE

2. szamu melléklet

NYILVANTARTAS A KOZERDEK U ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO

IGENYEKR OL

Sor-
szam

Az igény beérkezésének
idépontja, modja

Az igénylével valo
kapcsolatfelvétel ténye és
indoka

A tajékoztatas modja és
idépontja
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